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Estrutura da Apresentacao

» Esta apresentacao € composta por duas partes, a Parte | esta relacionada com a Criagao e Manipulacao de
Apresentacoes e a Parte Il aborda o Desenvolvimento de Apresenta¢coes Multimédia.

| - Criacdo e Manipulagio de Apresentagdes Il - Desenvolvimento de Apresentag¢oes Multimédia
AR B * Utilizacao das Ferramentas de Desenho, Tabelas e
SmartArt.

* Criar uma Apresentacao.

* Insergdo de Objetos Multimédia na Apresentacao.
* Ambiente de Trabalho.
* Formatacao da Apresentacao (Temas e Designer).
* Manipulacdo de Diapositivos (Criacdao e Duplicado).
* Insercao de Animacgdes e Transicoes.
* Cabecalhos e Rodapés.
» Utilizacao do SlideShow (Vista de Apresentador).

* Partilha de uma Apresentagao. _ .
* Qutras Funcionalidades.

* Guardar uma Apresentacao.




* Microsoft PowerPoint.

* Criar uma Apresentacao.

* Ambiente de Trabalho.

* Manipulacao de Diapositivos (Criacao e Duplicado).
e Cabecalhos e Rodapés.

* Partilha de uma Apresentacao.

e Guardar uma Apresentacao.




» £ uma aplicagdo do Microsoft Office que Microsoft PowerPoint

permite realizar apresentacoes eletronicas.

* Esta aplicacao funciona em um PC
também em tablet’s e smartphones.

* Esta incorporado no Microsoft 365, que
pode ser acedido online em: q_ =

https://www.office.com Microsoft 365



https://www.office.com/

* No PowerPoint permite a criacao de
apresentacoes eletronicas criativas.

* Permite facilmente a manipulacao de:

Textos;
Imagens;
Graficos;
Tabelas;
Sons;
Animacoes;
Transicoes;
Etc.
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Sessio 4_Final.pptx - PowerPoint

iar o PowerPoint é
criar

* Ao Inic
possivel
apresentacao em branco
ou selecionar logo o tema.

Apresentacao

Bem-vindo ao PowerPoint
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Barra de Titulo

Barra de Ferramentas
Organizada em Separadores

Area de Trabalho

Barra de Estado




e Separador Base — Formatar textos, paragrafos, formas e estruturador.

Ficheiro Base Inserir  Desenhar  Estrutura  Transigdes  Animagbes  Apresentagdo de Diapositivos  Gravar  Rever Ver  Ajuda l@ Gravar | [iﬂ Apresentar no Teamsl [EJ i Partilhar ~
- . e = o~
Dy | B O aay B A DR [ 2 008 5
Colar G~ _ No_w_u .Reutil.iz.ar _ N I S § a6 A. aa~ | £ - A~ :_ :_ : V_ e~ Formas Dispor Es.tilcs == Edigio Ditar Suplermentos | Estruturador
- Diapositiva  Diapositives 5 ~ T = = = = b - ~  Rapidos~ g ~ h -
Area de Transferé.. = Diapoasitivos Tipo de Letra M= Paragrafo M= Desenho 5] Voz Suplementos ~

* Separador Inserir — Novo diapositivo, tabelas, imagens e multimédia.

Ficheiro Base Inserir Desenhar  Estrutura  Transigdes  Animagfes  Apresentacdo de Diapositivos  Gravar Rever Ver Ajuda  Formatagdo da lmagem [@ Gra\rar‘ [@Apresentar no Tearr

TEI @ % E |i+ Captura de Ecrd ~ @ rC) .,5 @ Hodees ﬂ % T‘t:' 'q Q I<|J))

7= SmartArt Power Forms  Lligages  Comentario  Texto | Simbolos | Multimédia

. Nc-?.rf:l .Reutll.lzl'ar Tabela = Imagens B Album de Fotografias ~ Cameo  Formas lcones
Diapositivo ~ Diapositivos > > - > ﬂﬁréfico El

- R - R

Diapaositivos Tabelas Imagens Cdmara lustragdes Power Bl | Formularios Comentarios




* Separador Desenhar — Fazer desenhos, ilustracoes.

Ficheiro Base Inserir Desenhar Estrutura Transigdes  Animagdes Apresentagdo de Diapositivos Gravar Rewver \Ver Ajuda

. a 7C
%{;H!!!!!&%aﬁg Jh » @

el Y v v Y ] Régua  Conwverter Converter Tinta Digital em Expressées  Repeticdo de Ajuda
e Texto em Formas MMatematicas ~ Tinta Digital da Tinta
Ferramentas de Desenho Stencils Converter Repeticdo Ajuda

 Separador Estrutura — Formatar a apresentacao, temas e estruturador.

Ficheiro Base Inserir  Desenhar Estrutura Transigies  Animagdes  Apresentagdo de Diapositivos  Gravar  Rever  Ver Ajuda  Formatagdo da Imagem l@ Gravar| lﬂﬂhpresentar no Te
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* Separador Transi¢coes — Colocar transicoes entre diapositivos.

Ficheiro Base Inserir  Desenhar  Estrutura  Transicbes Animagdes  Apresentacdo de Diapositivos  Gravar  Rever Ver  Ajuda
N x
| a m [ [9
'-.-'i-'-ulaEI i-"ar Menhuma | Modificagde  Desvanecer  Empurrar Limpar Dividir Revelar Corte Barras Aleat... Faorma
Pré-visualizar Transi¢do para Este Diapositivo
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EOH&EE de (1) Duragso: (02,00 ,‘ [+| Com Clique do Rato

Efeito ~ 5 Aplicar a Todas [ Apés |00:00,00 |

Temporizagdo

e Separador Animacgoes — Colocar animacoes nos objetos dos diapositivos.
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Animagaa ~ ‘E'é? Pincel de Animagdo
Animacio Avancada

Ajuda  Formatagdo da Forma [@ Gravar ‘ [ﬂhpresentar no Teams l E
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1|2 Painel de Animagdo [:) Infcio
@ Duragdo
@ Atraso

Reordenar Animagao

‘;; Acionador ~ “ Maover Para Antes

v Maover Para Depois

Temparizagdo
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* Separador Apresentacao de Diapositivos — Fazer a apresentacao.

Ficheiro Base Inserir  Desenhar  Estrutura  Transigfes  Animagbes  Apresentacdo de Diapositivos Gravar Rever Ver Ajuda  Formatacdo da Forma [@ Gravar | [@ Apresentar no Team:
L e L4 iapositi L . . :
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doInicio Diapositivo Atual = no Teams de Diapositivos ~ de Diapositivos BT Gravar ~ v Tradugdies ~
Iniciar Apresentagdo de Diapositivos Configurar

e Separador Rever — Verificar ortografia, idioma e acessibilidade.

Ficheiro Base Inserir  Desenhar  Estrutura  Transigies  Animagfes  Apresentagdo de Diapositivos  Gravar Rever Ver Ajuda  Formatagdo da Imagem [@ Gra\rar| [i‘ﬂ Apresent
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Dicionario de Sindnimaos E Maostrar Alteragies

Verificar Procurar EJ’ Idioma « Nove  Eliminar Anterior Seguinte Mostrar Comparar | Ocyltar Tinta Motas
Acessibilidade ~ Comentario Comentarios ~ M Digital ~ Ligadas
Verificacdo Acessibilidade | Informagdes Idioma Atividade Comentarios Tinta Digital = OneNote




* Quando se insere um diapositivo podemos
selecionar o seu formato: __ EETTIRAY

* Diapositivo de Titulo - formato do primeiro'siide. '~ /'

 Titulo e Objeto - formato mais comum.

Comparagdo Sé titulo
~
i i sasili # »

* Conteudo duplo - titulo e duas colunas. e e e

Legenda Legenda

451 Duplicar Diapositivos Selecionados
[EJ Diaposstivos a partir de destaques...
=) Reutilizar Diapositivos..




* O Duplicado de um Diapositivo
consiste em fazer uma copia de um
diapositivo.

* Ficam disponiveis dois diapositivos
com a mesma estrutura.

e Util para separar um diapositivo com
muito texto em dois para melhorar a
legibilidade.
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Para fazer o duplicado de um diapositivo,
primeiro Selecionar o Diapositivo e
depois Botao Lado Direito do Rato e
selecione Duplicar Diapositivo.




* Usando Inserir - Cabecalho e
Rodapé ¢é possivel definir
cabecalhos e rodapés em todos
os diapositivos.

* No cabecalho e Rodapé pode
ser inserido:
* Data e Hora
* N2 de diapositivo

@ Atualizar automaticamente
|24-11-2016 [=]

Idioma: Tipo de calendario: ———
|Portugués [Portugal) EI |Gregoriano EI

) Determinadals)
24112016 |

Miamero do diapositivo
Rodapé
|Apresenta;i?o exempla |

Mo mostrar no diapositivo de titulo

Aplicar ] [Aplicara!udus] [ Cancelar

24-11-2015

* Tema da apresentacao

Apresentacio exemplo




e Para Partilhar uma Apresentac3o: Passo 1

SRR Sl |~ Partilhar -

* Deve selecionar a oFc;éo “Partilhar”
)

. , . <. za] 141 Partilh
disponivel no lado direito. (Passo 1) - 2

“&» Copiar Ligacio

: : e dol

* Selecionar o e-mail do destinatario para 1 Ligar a este Diapositivo
guem pretende partilhar e pressionar
“Enviar”. (Passo 2) & Gerir o Acesso

Passo 2

* Depois de efetuada a operagdo todos os | "
utilizadores podem trabalhar de forma Partilhar “Apresentagio de Teste” @
colaborativa no mesmo ficheiro. @ [Bruno.AA Loureiio@edu.azores govpt 7 -

# Adicione uma mensagem

% Ny o} = Copiar ligagdo ‘ 83 ] l
15




* Para Guardar uma Apresentacao
deve selecionar:
* Ficheiro - Guardar
ou
 Barrade Titulo ' &

ﬂ Guardarnutumaticamente@ H z;'v O @ -
Ficheiro Base |Inserir Desenhar  Estrutura  Transigdes

o, X =] = B

* O formato de uma apresentacao é .pptx
ou .ppt em versdes antigas.

© Boa tarde

B MNaovo

[= Abrir

Obter

Suplementos

Apresentagdo em Branco

Informagdes

Guardar

Guardar Como




* Podemos guardar a apresentacao em PDF, uma das formas € ir
a Ficheiro — Exportar — Criar PDF/XPS. e
®

{n) Base
DNO\"G

= Abrir

|4 Partilhar

Obter

Suplementos
Informagdes
Guardar
Guardar Comao

Imprimir

Exportar

[]7

Exportar
e

Criar Documento PDE/XPS

B [

N & @

Criar Um Video

Criar um GIF Animado

Compactar Apresentacdo para
cD

Criar Folhetos

Alterar Tipo de Ficheiro

Criar um Documento PDF/XPS
" Mantém o esquema, formatagao, tipos de letra e imagens

® Mo € possivel alterar facilmente o conteddo P D F

= Estdo disponiveis visualizadores gratuitos na Web

[
—
Criar PDF/

X

Temos recomendagdes que facilitardo a leitura do PDF a pessoas portadoras de deficiéncia,

[ %% Investigar Acessibilidade

Saiba mais sobre como criar PDFs acessiveis

Criando um PDF da apresentacao
garante-se que o conteudo é apresentado

da mesma forma em qualquer
dispositivo.




* Quando se trabalha no  Microsoft
PowerPoint na versao Online, para guardar

devemos:

* 1-Um clique do rato no nome do ficheiro.

e 2 - Colocamos o nome do ficheiro e carregamos
em “Enter”.

* De forma rapida colocamos o nome no
ficheiro, ficando guardado no OneDrive.

it @ Apresentacio de Teste @ vﬂ_

Mome do Ficheiro

pptx

Localizagdo

El Bruno AA. Loureiro * Documents

Guardar estado

Ultima gravacido: Ha 41 minutos

@ Historico de Versdes

2 Pesquisa
sigbes  Animacgdes

v']Zv,t"_“\




e Quando se trabalha no Microsoft
PowerPoint na versao Online.

* Na opcao Ficheiro — Guardar Como.

e Podemos:

Guardar outra copia da apresentacao.

Mudar o nome da apresentacao.

Transferir uma cépia para o
computador da apresentacao.

Transferir como pdf para o
computador.

@ Fechar

@ Base

D Novo
= Abrir

Obter
Suplementos
Informagbes
Guardar como
Imprimir

Partilhar

Acerca de

Guardar como

&

B & EF &= O

Guardar como
Guardar uma copia online.

Mudar o Nome
Mudar o nome deste ficheiro.

Transferir uma Copia
Transfira uma copia para o seu computador.

Transferir como PDF
Transferir uma copia desta apresentagdo para o seu computador como um ficheire PDF.

Transferir como QDP
Transferir uma copia desta apresentagdo para o seu computador como um ficheira ODP.

Transferir como Imagens
Transferir uma copia desta apresentagdo para o seu computador como imagens JPEG [uma
por diapositiva).




 Utilizacao das Ferramentas de Desenho, Tabelas e SmartArt.

* Insercao de Objetos Multimédia na Apresentacao.

* Formatacgao da Apresentagao (Temas e Designer).
* Insercao de Animacdes e Transicoes.
* Utilizacao do SlideShow (Vista de Apresentador).

e Qutras Funcionalidades.




* Na opcao Desenhar.
* Permite criar desenhos e ilustracdes como uma Ferramenta de Desenho.

Ficheiro Base Inserir  Desenhar Estrutura Transigbes  Animacgdes Apresentagio de Diapositivos Gravar Rewver VWer  Ajuda

& | da 4 St D)

Régua Converter Conwverter Tinta Digital em Expressées Repeticdo de
em Texto em Formas Matematicas ~ Tinta Digital

LY r
TegTre

A~ W E |
H VvV VvV ¥
[ ] [ ] 1] [

v

Ferramentas de Desgnho Converter Repeticdo

@

Ajuda
da Tinta

Ajuda




:omaticamente @ H z)" O [ docapoio-temad.p... « Guardado no neste PC ~ P procurar

Inserir  Desenhar  Estrutura  Transigbes  Animagfes  Apresentacdo de Diapositivos — Gravar  Rever

* Na opcao Inserir — Formas. B B & s & @@Ww i

T SmartArt

1::::'.::;5 Tal‘:r'ela Imag;ens &) Album de Fotografias ~ CaTeo Formas| icones T eteo | Po;l-er

* Permite utilizar Formas Automaticas. -

: NNALLL2 2 2NBe
VA r O DRSEIZDDDDD

* Colocar estrelas, quadrados, triangulos, NGOR e cemenees
setas e colocar textos no seu interior - 0G00I L2305 -
| : Gk Atk I
@ . Col i

’ tf set Setas largas

Produto ¢Sonnsnsboanl
mais ‘iﬁim : <

vendido = : BoRESHA




* Na opcao Inserir — Tabela. * Exemplo de uma Tabela

* Podemos inserir tabelas em um « Com 4 colunas e 4 linhas (4X4).
diapositivo. Uma tabela é composta

por colunas e Iinhas m

) e e @ O HEH DO T 5 docapo Outubro
g @ EH| B &l cmmiecas Novembro 52 50 50
o p'ismvov D‘Rpos'zfm fabela | Imagens &) fipum de Fotografias
Dezembro 100 23 36

|
|
|
00
|

O

O

o o
I

[e—

— =] &
el R nserirtal bela... = —————
L
E%] Desenhar Tabela

Se pretendermos criar uma tabela de Inserir Tabela ?

g
maior dimensao devemos selecionar , -
o . Mumero de colunas: m

Nimero de Jinhas: | 20|

Basta selecionar o n? de linhas e n? de colunas

a opgao Inserir  Tabela e
selecionarmos o numero de colunas e

o numero de linhas. oK Cancelars

gue pretendemos incluir nesta interface e é
criada a tabela.




* Na Opcao: Inserir - SmartArt.

Inserir  Desenhar  Estrutura  Transigdes  Animagdes  Apresentagdo de Diapositives — Gravar

@ @ ;:_ Captura de Ecrd ~

Tabela Imagens

* Podemos representacoes

graficas. Os graficos SmartArt sao

Escolher um Grafico Smarthrt

otimos para estruturar informacao.

* Permitem uma oOtima organizacao da
informacao, tornando mais agradavel
a sua leitura e percecao.

* Depois selecionar o tipo pretendido:

Lista

=]
==
=]

'C') ..v 7 Modelos 3D ~

B Albumn de Fotografias ~

lista, processo, circular e hierarquia.

Utilize para mostrar
- wendiai

@@ ]
@o ]
OIOK




* SmartArt

- Exemplo — Organograma. * Exemplo - Matriz com titulo.

Produto A Produto B

Empresa XYZ

Recursos - .
Logistica Producao
Humanos

Produtos

Produto C Produto D




* SmartArt

. [ _ /7 .
« Exemplo - Ciclo. Exemplo - Processo Basico.

@ @ . Producdo . Entrega

.@




Insercao de Objetos Multimédia

Imagens do Banco de Imagens g

* Na opcao Inserir - Imagens ; ,, o e
* Podemos inserir Imagens do Dispositivo, | —

de um Banco de Imagens (Colecdo de T
Imagens) e Imagens Online (Procura na Afeaal | B

Internet).

ﬂ- Guardar Automaticamente '::.' :' Z)V O = docapoio-temad.p

Ficheiro Base Inserir  Desenhar

Estrutura  Transiges  Animagdes  Ap

Imagens Online

Com tecnologia |3 Bing

B O | ] T
I_-lﬂ LI_:|J\ @ @4 Captura de Ecrd ~ ,O~ p : ’O_ 2
Aviao Animais Maca Outono
Movo Reutilizar Tabela | |Imagens & Albumn de Fotografias ~ Came
Diapositivo ~ Diapositivos v & g -
Diapositivos Tabelas Inserir Imagem a Partir de Zamar
2 EsteD C 2 ‘ &)
5 Este Dispositivo... b =
26 — = Uizp [ Fundo BalGes Basebol
B Dispositivo mével...
59 Fdl Imagens do Banco de Imagens
P rf IR a g gens
o . F& Imagens Online.. e L0 R 2 » v
e
17 N — i Na Opg’




* Na opcao Inserir - Multimédia - Video
 Podemos Inserir videos do Dispositivo, de um

Banco de Videos (Colecao de Videos) e Videos

Online (Videos do Youtube).

DAlIlLU UC VIUCUO =
Imagens do Banco de Imagens © ®
Imagens  fcones  Pessoas A Videos Pessoas dos Desenhos Animados

runo Loureiro e — a
presentar no Teamsl E] 17 Partilt

R ) R
i \ i
Q) L
Video | Audio Gravagio
~ ~ de Ecrd

Inserir Video A Partir De
& Este Dispositivo...

i Ed] Banco de Videos...

Eﬂ Videos Online...

Videos Online -

© e

Introduza o enderego para o video online

“https://www.youtube.com/watch?v=F8GZ44n2egU

Bl Colar aqui o link do video do

Se o seu endereco estiver corry

M Youtube e depois carregar em
IR Inserir e fica disponivel no
diapositivo.

A sua utilizagdo de videos online estd
cada fornecedor. Saiba mais aqui




* Na opcdo Inserir - Multimédia - Audio
* Podemos inserir Audio do Dispositivo ou Gravar
Audio.
* Podemos por exemplo colocar uma musica de fundo

na apresentacdo, selecionando “Reproduzir como

Fundo”.

Ficneirg  base INserr vesennar ESTrutura

i
o =]
H ‘:_|: D m '4—]}9' Duragdo da Redugda do Som

Reproduzir Marcadores  Cortar |IA umentar Som Gradualmente: | 00,00 | ngﬂ-ﬁde
' ‘ 4 g 00:00,00 *"i‘ v Audio || Diminuir Som Gradualmente: (00,00 | Audio ~

Pré-visualizagdo Edigdo

Iransigoes Ahimagoes Apresentagac d

Estilos de Au

)| Lob |

Audio | Gravagio
- de Ecrd

Gravarﬁ.udio

il Audio no Meu PC...

0))

dio Opcdes de Legendas

OSIlVOoSs Lravar Hever ver Aluda Formatai

¢ =
Sem | Reproduzi Inserir Legendas uar
Estilo | como Fu ndo de Audia ~ Multimédia como

Guardar

Guardar




* Na opcao Estrutura.

 Podemos selecionar um tema que formata automaticamente os diapositivos.

Ficheiro Base Inserir Desenhar Estrutura Transigbes Animagdes Apresentagdo de Diapositivos Gravar Rewver Ver  Ajuda E
Aa Aa A-:l Aa
[ I - [ - - [ - -----
Temas Variantes
| :.'--_nl ) -|-‘Iﬁ-|-1'%-|-14-|-1:l-|-1;‘-|-11-|-1n-|-q-|-R-|-7-|-ﬁ-|-§-|-4-|-%-|-7-|-1-|-n-|-1-|-7-|-=l-|-4-|-';|F.|?
@ sumistencssen B ) H 97 O F v dpriniet - vt o - o
@  cuardar automaticaments @ ) [H 9~ 1) T = docapoio-temabp.. - Guardada na neste | o |

Ficheiro Base Inserir  Desenhar

Esta Apresentagio

Aa
Office
28

Estrutura  Transigdes  Animagdes  Apresentacdo de Diaposi

il 9;

Apresentacao

E ' Ao selecionarmos um tema é aplicado a todos os

Aa Aa leci . _. ~ .
— -- dlapOSItIVOS da apresentagao as cores, tipos de letras e

onteddo a partir do Office

1 design. Este formato pode ser personalizado pelo

utilizador alterando por exemplo as cores e o design.




~ . SR == BT 8
* Na opcdo Estrutura — Designer (Estruturador). e

Personalizar Estruturado

O Designer (Estruturador) fornece um conjunto de sugestdes que pode
facilitar o desenvolvimento de um apresentacao eletronica, aumentando a
criatividade.

Estruturador B Sugestdes de organizagdo do Estruturador

(Designer).

phcagaﬁ’ ‘o-« ictesoft Office que ~ Microsoft PowerPoint

realizar apresentagdes

s funciona em um PC e Q

ablet’s e smartphones.

O Designer (Estruturador) foi introduzido

pela Microsoft em 2019 no PowerPoint para

—_—

orado no Microsoft 365, que

cedido online em: o ___ e | incluir a Inteligéncia Artificial (IA) no design

n W A n
.office.com & e Microsoft 365 o

= 2 ‘ e L ~yor ~
H . =——JCHl de apresentacoes.




* Na opgao Animacgoes. * Animar um objeto.
* E possivel colocar animacdes nos ¢ Selecionar o objeto, ir a animagdes e

diversos objetos de um selecionar o tipo de animacao
diapositivo. pretendido.

) ¢ A ‘

Surgir Desvanecer. . Entrar

Ficheiro Base Inserir  Desenhar  Estrutura  Transigfes Animagbes  Apresentacdo de Diapositivos Rever Ver Ajuda Formatagdo da Forma l@ Granrar‘ liﬂ Apresentar no Teams][

iﬁ[; s T iL i\_, 1= Painel de Animagio | Inicio | Reordenar Animaco
Pre- * * } ﬁ ﬁ H O"é::cle Adicij;ar é; Acionadar ~ @Dura;éc § “ Maver Para Antes
- Menhum Aparecer  Desvanecer.. Surgir Entrar Dividir Limpar lf". ) . ) ) ) ™ i )
visualizar ~ Efeito ~ Animagio~ 5% Pincel de Animacio (_'-/ Atraso B v Mover Para Depois
Pré-visualizar Animagdo F Animagdo Avancada Tempaorizagdo

A I T e T T T T T S S T L L T T - T T I R

Nota: Este recurso nao deve ser muito utilizado,

porgue distrai o publico. H




* Na opcao Transigoes.

* Podemos colocar transicoes entre
diapositivos, criando efeitos na
passagem entre diapositivos. Por
exemplo: Desvanecer, Empurrar e
Dividir.

* Definir uma Transicao.

 Selecionar o diapositivo, ir a transi¢cdes e
selecionar o tipo desejado.

* Se desejar essa transicdo em todos os
diapositivos carregar em “Aplicar a Todos”.

01 ]
(©) Duraggie: [02,00 |

[E‘; Aplicar a Todos 1

Desvanecer Empurrar Divwidir Temporiza
Ficheiro Base Inserir  Desenhar  Estrutura  Transiges Animagbes  Apresentagdo de Diapositivos  Gravar  Rever Ver Ajuda  Formatacdo da Forma [@ Gravar | [iﬂ Apre
||= " Ta I:I i Som: | [Nenhum s... v‘ J
[ 3
g [] i = [ [9 E | Obunge 20|
'ré- e . . Opgoes de d
visualizar Menhuma | Medificagdo  Desvanecer Empurrar Lirnpar Dividir Revelar Corte Barras Aleat... Forma Ffeito ~ F’E‘, Aplicar a Todos

Pré-visualizar Transicdo para Este Diapositivo Temporiza




Utilizacao do SlideShow(Vista do Apresentador)

* Na opcao Apresentagcao de ==
Diapositivos. T==

* Podemos exibir a apresentacao
desenvolvida (SlideShow).

* Podemos selecionar A Partir do Inicio « Para sair de uma exibicdo devemos usar a
ou do Diapositivo Atual ou Carregar na  tecla Esc.
tecla F5.

ficheiro Base Inserir  Desenhar  Estrutura  Transigies  AnimagGes  Apresentacdo de Diapositivos Gravar Rever Ver  Ajuda @Gravar||ﬁApresentarn0T&ams||T—||

] o— H i —_—
@ * E‘E[ Ocultar Diapositivo || Utilizar Temporizages I;l EL

. ) . . L# Ensaiar Temporizages i
’ Anre c y— 5 Anres 3 5 S i — . Monitores = Legendas e
& Partir A Partir do Apresentar Personalizar Apresentacdo  Configurar Apresentagio [ Reproduzir Narragdes | Mastrar Controlos de Multimeédia g

do Inicio Dippositivo Atual | no Teams de Diapositivos ~ de Diapositivos BT Gravar ~ > Tradugdes ~

Iniciar Aprefentacdo de Diapositivos Configurar

a e i - - . - . - - - . - . - - i - a




Utilizacao do SlideShow(Vista do Apresentador)

~ . -y Exemplo Vista de Apresentador
* Na Apresentacao de Diapositivos. e e— >

inte

e Podemos configurar a Vista de
Apresentador. Esta vista permite ter uma
exibicdo para o publico e outra para o
orador, que tem algumas funcionalidades,
tais como: diapositivo atual, diapositivo
seguinte, ver as notas e temporizador.

* Para ativar esta vista, vamos a Monitorese€  Nayegacio dos Diapositivos
Selecionar Utilizar Vista de Apresentador. Nota: Se n3o tiver um

* Esta vista pode facilitar a apresentacdo orah. u.. e monitor externo e quiser

no entanto é recomendado algum treino. e o || s ver a Vista de
Apresentador pressione
as teclas: ALT+F5

Cria, Comunica, Colabora @Microsoft 365

Tema 4 — Desenvolvimento de Apresentagdes Multimédia-
Microsoft PowerPoint

Docente: Bruno Loureiro E-mail:Bruno.AA Loureiro@edu.azores

.gov.pt

outubro de 2024

Saber Mais sobre a Vista de Apresentador



https://support.microsoft.com/pt-pt/office/o-que-%C3%A9-a-vista-do-apresentador-98f31265-9630-41a7-a3f1-9b4736928ee3

* Para aprofundar mais as funcionalidades do Microsoft PowerPoint
pode consultar o seu site de suporte no Site da Microsoft.

Suporte do Microsoft PowerPoint — Site da Microsoft

&« = C 23 supportmicrosoft.com/pt-pt/powerpoint r o3 H

== Microsoft | Suporte Micresoft 365 Office  Produtos ~  Dispositives ~  Mais Comprar o Microsoft 365 Toda & Microsoft ~ 2 (@)

Imagens e gréficos

Elevar as suas apresentacoes o : _ -
_ - - Nota: Esta pagina do Site da Microsoft possui diversos
O Copilot no Powerpoint ajuda-o a criar esbogos, conceber diapositivos e ord

il e CUISOS de aprendizagem do Microsoft PowerPoint.



https://support.microsoft.com/pt-pt/powerpoint

e Suporte do Microsoft PowerPoint — Site da Microsoft - Introducao,

Colaborar, Designh, Animacoes, Imagens, Graficos e Apresentar

e Configuracao da Vista do Apresentador

e Utilizacao da Vista de Apresentador em uma Apresentacao Oral



https://support.microsoft.com/pt-pt/powerpoint
https://support.microsoft.com/pt-pt/powerpoint
https://support.microsoft.com/pt-br/office/v%C3%ADdeo-configurar-sua-apresenta%C3%A7%C3%A3o-8b749dc0-f1b3-49e8-9c7d-3540556be9a5
https://support.microsoft.com/pt-br/office/v%C3%ADdeo-exibir-sua-apresenta%C3%A7%C3%A3o-b2febe59-24ea-4d96-8da7-3277435f465d

O Trabalho Final ira consistir no
desenvolvimento de uma Apresentacao em
PowerPoint aplicando todos 0S
conhecimentos.

Para isso sera necessario selecionar um tema
e grupo.

Data Entrega: 18/10/2024 23:59:59

* O enunciado sera disponibilizado na
plataforma.
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