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Publico-Alvo

 Uma determinada apresentacao é feita
para um determinado publico-alvo.

* O publico-alvo é o grupo de pessoas
para o qual a comunicacao se destina e
POSSUi as mesmas caracteristicas ou
Interesses.

* Para caracterizar 0S diferentes
publicos-alvo podemos utilizar varios
padrdoes, como por exemplo: idade,
sexo, nivel economico, classe social,
interesses, entre outras.




* Exemplo:

* Empresa de produtos para mobilidade, o seu publico-alvo sera as pessoas
idosas ou pessoas com mobilidade reduzida.

Publico-Alvo

Pessoas idosas ou
mobilidade reduzida.

Produto

Scooter Elétrica

* Sera sempre necessario identificar quem vai ser o destinatario da nossa
apresentacao.




* Existem diversos tipos de
apresentacao que podem ser Aulas / Formagéio
explorados com intuito de
mostrar ideias a uma plateia.

. (- Conferéncias /
* Estas podem ser classificadas
Apresentacao -

 aulas/ formacao;

« conferéncias/semindarios; SRR
* apresentacoes empresariais

(internas e externas); Coletivas
 coletivas.




* O primeiro aspeto a ser necessario definir € o
objetivo da apresentacao a realizar.

* O objetivo retrata a tematica que vai ser
exposta na apresentacao.

* Exemplos:

* Apresentar os produtos e servicos de uma
empresa.

* Apresentar um produto especifico.
* Apresentar um balanco de resultados.




* O objetivo aparece sempre no primeiro
slide de uma apresentacao em forma de
titulo.

e Para além do titulo deverao ser colocadas
no primeiro slide as seguintes
informacoes:

* Nome
* Contato
* Data

e Local




* Estrutura tipica de um primeiro slide.

Nome
Contato Data/ Local




* Apos a definicao do objetivo é
necessario recolher os conteudos
gue vao ser apresentados.

CONTEUDO /<




* A selecao de conteudos pode ser efetuada em duas fazes.
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* Geralmente uma apresentacao tem um
tempo preé-estabelecido.

* Assim a apresentacao tem de ser
coerente com o tempo disponivel.

* Podemos usar uma métrica de
referéncia 1slide/min, contudo este
valor é apenas uma estimativa.




Dimensionamento da Apresentacao

e Por exemplo, para um tempo de 15 minutos
fariamos uma apresentacao de 15 slides.

O valor anterior € uma estimativa, apo6s o
treino podemos verificar que existe slides
qgque podem eventualmente demorar mais ou
menos tempo.

 Assim sera necessario fazer alguns ajustes
para que apresentacao desenvolvida se
enquadre com o tempo disponivel.




* Depois de verificadas algumas técnicas de
dimensionamento da apresentacao, vamos
verificar qual a estrutura a utilizar.

* A apresentacao devera ter uma ordem
pelo qual sao apresentadas as
informacoes.

* O publico devera ter conhecimento desta
ordem.




* Definicao da Estrutura — Apresentacao com 8 slides

12 Slide - Colocar titulo/tema, nome, contato, data,local

22 Slide - Sumario dos Conteldos (apresenta a ordem dos contetddos)
32 Slide - Introducdo / Contexto (faz a introdugio/contextualizacio)
42 Slide até 72 Slide — Desenvolvimento

* 82 Slide - Conclusao

 Esta estrutura pode ser aplicada a outras apresentacdes de maior
ou menor dimensao.




* A construgdago de um plano da
apresentacao ajudara a organizar toda a
informacao.

* Pretende-se que se identifique o que
colocar em cada slide.

 Esta tarefa pode nao ser facil de realizar.

* Contudo apos a sua realizagdo, o©
desenvolvimento da apresentagdo no
Powerpoint torna-se mais facil.




* Exemplo:

1-

2- Sumario

// Titulo do Slide

Titulo: Apresentacao de Produtos - Introducao

Nome: Luis Fonseca - Produto X ——

E-mail: luis.Fonseca@empresa.pt - ProdutoY
Data: 23/11/2016 - Conclusao

Local:Porto

3- Introducgao 4- Produto X

- Esta apresentagao visa apresentar o
Produto XeY

Autonomia:2h

[Foto do Produto]

Preco:30€

5-Produto Y
Autonomia:4h
Preco:45€

[Foto do Produto]

6- Conclusao

Nesta apresentagao foram apresentados
os produtos X e Y

O produto X é o mais econdmico

O produto Y é o que apresenta maior
autonomia.




e Uma das técnicas para
construir um plano da
apresentacao é através de
uma tabela onde cada célula
representa um slide.

1- 2-
3- 4-
5- 6-
/- 8-
9- 10-
11- 12-

* Outra técnica é fazer um texto
seguido, por exemplo:

e Slide 1
titulo,nome,contato
e Slide 2 - Sumario

e Slide 3 - Introducao

e Slide 8 - Conclusao




 Para desenvolvimento do plano de
apresentacao, nos textos tente usar
topicos e nao texto corrido.

* O plano da apresentacao representa
apenas a forma como os conteudos
vao ser apresentados.

* A apresentacao final em PowerPoint
podera ter de ser ajustada.




* Visualizar o Video e Guia para a
Apresentacoes
Multimédia Eficazes na Plataforma de

Construcao

- SUGESTOES DO DESENVELVIHENTE DO

POLERPOINY

1 - Selecione um bom titulo para a apresentagéao.

2 - Crieuma apresentag&o simples e legivel.

3 - Utilize esquemas tipo SmartArt para representar conceitos.

4 - Formate devidamente todos os elementos.

5 - Modere o uso de animagdes.

6 - Corriga todos os erros ortogrdficos.
7 - Faga uma bibliografia com as fontes da informagéo.
8 - Faga um PDF, assim a apresentagéo néo é desformatada.
9 - Armazene a apresentagdo em vdrios locais, por exemplo,
pen drive e sistema cloud.

Cria, Comunica, Colabora @Microsoft 365

Guia para o Desenvolvimento de Apresentagbes em PowerPoint Eficazes
Docente: Bruno Loureiro — Bruno. A8 Loureiroi@edu.arores. gov.pt

ESugestﬁes de Desenvolvimento do PowerPoint

sSeledonar wm  bom  titule pama a
apresentagio
= Utilize um titulo que sef elucidativo que

mosire o tema que a sua apresentagio val
maostrar.

« Utilizar elementos grificos

= \nilize elementos grificos para ajudar a
transmitir a mensagem & organizar as ideas;
- Reconra 3 formas aubomdticas, SmartArt,
grdficos, etc.

= Criar slides simples e leghvels

- Procure desenvolver slides apenas com
elementos essencals, pois ao colocar muitos
elementos pode dificultar a sua percecio

um tipo de letra
- Escolha um estilo de tipo de letra que a

audiéncia consiga ber a uma certa distdncia.
- Ewite usar forbes decoratives de dificd

L
e

CRIA, COMUNICA, COLABORA [+ MICROSOFT 365
~ BRUNO LOUREIRO - OUTUBRO 2024

de

Aprendizagem.

- Coloque em todos os shdes um tiulo, 52 um
topico tem wirks skdes, ponha semare o
titulo desse tépico, Isto ajuda o pdblco a
perceber o gue &5ta apresentar na momento.

pelo pdiblico. ledtuara.
- Tipo de letra aconselbhados: Arial, Calibn,
Verdana, Heheética.

» Utilizar titulos em cada siide # Escolher o tamanho de letra apropriada

-Emgpregue um tamanha de tipo de letra que
aawdiéncia consiga ler a uma certa distincia;
- Tamanho: de letra aconsel hados:
Titulo Principal - 36 -48
Tikulos dos Diapositivas - 32 -40
Corpo do Texta - 24 -36

= Coldocar textos beghvets

« Mantenha o sew testo simples, vtlizando
marcas de bsta ou frases curtas;

- Nio use bextos longos;

= Componha as frases com seis a aito palawras
par linha;

= Utilze até 10 Bnhas por shde;

= Empregue o negribo para destacar.

- Evite wtilizar itilko e sublinhade, pois
dificuitam a keitura.

» Formatar os testos ¢ elementos grificos de
fonma legivel

» Utilize um alto contraste entre a cor do
fundo e a cor do texto, assim como restantes
elementos grificos;

- Ewite wsar cores muito parecidas;

= Privilegie-se o usa de cores clal Isemuzde

esoras;
=+ Procure wilizar as variagdes de cores que
umi determinada tema oferece.

cl0Ele)




* Guia de Producao de Conteudos Digitais Acessiveis - Francisco, M. & Sousa, N.

(2019). Guia de Producdo de Contelidos Digitais Acessiveis. (za ed) Politécnico
de Leiria/ Projeto EU4ALL.



https://repositorioaberto.uab.pt/bitstream/10400.2/11180/1/2029_Guia-producao-conteudos-digitais-acessiveis.pdf
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